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クラウドプラットホームで動作する、
就業管理システム

利用者マニュアル

スタッフ用



就業管理の基本的な利用の流れ

事前準備

スタッフ側

管理側

出退勤登録を行うため
の、事前準備を行い
ます。

スタッフが出退勤登録
や、申請を
行います。

日々蓄積された
就業情報から、
いろいろな集計や
給与計算の為の
基本情報を取得する
ことが可能です。

部署登録

社員登録

出退勤登録

出退勤状況表示 出退勤管理

申請登録

シフト管理
勤怠表作成

申請管理



step1  就業管理の起動方法

①アクセス

②社員コードを入力後「Ｇｏ」ボタンをクリック

http://bizap.yokudel.com/wc/ＸＸＸＸＸＸ/

企業により変わりますので、ＵＲＬは、
管理者に確認をしてください。

お気に入りに入れていただくと便利です

管理者のメニューにログインできる
ＱＲコードが表示されています。　



step2　出退勤を登録する

①打刻する

※退社の打刻方法も同様です。

打刻情報が表示されます

出社ボタンを押す



step4　申請登録を行う

①申請一覧をクリック

②申請登録をクリック



step4　申請登録を行う

③必要事項を入力

申請は並列になっていますので、
登録する順番は関係は申請処理に影響
しません。


